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UBND TỈNH ĐỒNG THÁP CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

SỞ LAO ĐỘNG TB&XH 

 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:        /QĐ-SLĐTBXH           Đồng Tháp, ngày       tháng 12 năm 2021 
  

 

QUYẾT ĐỊNH 

Về việc thành lập Tổ quản lý điều hành và phân công thực hiện nhiệm vụ 

các công trình thuộc Sở Lao động – TB&XH thực hiện chủ đầu tư 

 

GIÁM ĐỐC SỞ LAO ĐỘNG – THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI 
 

Căn cứ Nghị định số 06/2021/NĐ-CP ngày 26/01/2021 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số nội dung về quản lý chất lượng, thi công xây dựng và bảo trì 

công trình xây dựng; 

Căn cứ Quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của 

Sở Lao động - Thương binh và Xã hội ban hành kèm theo Quyết định số 

13/2020/QĐ-UBND ngày 29 tháng 4 năm 2020 của Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng 

Tháp; 

Căn cứ Quyết định số 16/2019/QĐ-UBND ngày 15 tháng 8 năm 2019 của 

Ủy ban nhân dân Tỉnh ban hành Quy định quy định phân cấp, phân công về quản 

lý tổ chức bộ máy và cán bộ, công chức, viên chức, người lao động trong cơ quan 

hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập; các hội trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp; 

Theo đề nghị của Trưởng phòng Tài chính – Kế toán. 
 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều 1. Thành lập thành lập Tổ quản lý điều hành và phân công thực hiện 

nhiệm vụ các công trình thuộc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội thực hiện chủ 

đầu tư cho các Ông, Bà có tên sau đây: 

1. Ông Phạm Việt Công, Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội – 

Tổ trưởng – Phụ trách chung. 

2. Bà Nguyễn Thị Kim Phượng, Trưởng phòng Tài chính – Kế toán – Tổ 

phó – Phụ trách công việc chính: Hồ sơ pháp lý công trình; hồ sơ đấu thầu – lựa 

chọn nhà thầu; phụ trách vốn đầu tư, quản lý chi phí dự án v.v.... Kiểm tra các công 

việc xây dựng, thanh toán, thanh lý, quyết toán trước khi trình Tổ trưởng ký ban 

hành. 

Điều hành một số công việc do Tổ trưởng phân công. 

3. Ông Lê Văn Lộc – Chuyên viên phòng Tài chính – Kế toán – Tổ viên – 

tham mưu thực hiện công trình gồm: Thực hiện toàn bộ các công việc quản lý dự 

án, quản lý công trình. Cụ thể: Giải phóng mặt bằng; khảo sát thiết kế bản vẽ thi 

công và dự toán công trình; kỹ thuật công nghệ; hồ sơ pháp lý công trình; hồ sơ 

đấu thầu, lựa chọn nhà thầu; dự thảo, thương thảo hợp đồng với các nhà thầu tất cả 

các gói thầu; quản lý thi công xây dựng công trình: Tiến độ thi công, xử lý kỹ thuật 
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trong quá trình  thi công, chất lượng, nghiệm thu và các phát sinh .v.v.... giám sát 

thi công của Chủ đầu tư; hồ sơ thanh toán, thanh lý. Theo dõi tổng hợp danh mục 

tất cả nguồn vốn công trình để đôn đốc tiến độ thi công và báo cáo theo kế hoạch 

năm được giao. 

4. Ông Lê Văn Tèo – Chuyên viên – Tổ viên – hỗ trợ ông Lê Văn Lộc trong 

việc thực hiện quản lý Dự án và quản lý công trình tham mưu hồ sơ pháp lý công 

trình; quản lý thi công xây dựng công trình; tiến độ thi công, chất lượng, nghiệm 

thu và các phát sinh v.v.... phụ trách chính hoàn chỉnh các hồ sơ thanh toán, thanh 

lý, quyết toán các công trình từ năm 2021 trở về trước. Phụ trách công tác lưu trữ, 

phát hành hồ sơ. 

5. Bà Dương Thị Ngọc Mẫn  – Chuyên viên – Tổ viên – tham mưu theo dõi 

tổng hợp tất cả nguồn vốn để tổng hợp báo cáo tháng; quí, năm kế hoạch tài chính 

và thanh quyết toán công trình theo quy định.  

Điều 2. Các thành viên Tổ quản lý điều hành có trách nhiệm tổ chức thực 

hiện theo đúng các quy định hiện hành của Nhà nước và nhiệm vụ được giao. Định 

kỳ hàng tháng (báo cáo tháng trước ngày 08 hàng tháng) Tổ quản lý điều hành báo 

cáo cho Tổ trưởng công việc thực hiện trong tháng (nhiệm vụ báo cáo do Tổ phó 

phân công). 

Các thành viên của Tổ được hưởng phụ cấp kiêm nhiệm quản lý dự án theo 

quy định. 

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Điều 4. Trưởng phòng Tài chính – Kế toán thuộc Sở và các ông (bà) có tên 

tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./. 

 
Nơi nhận: GIÁM ĐỐC 
- Như Điều 4; 

- Ban giám đốc; 
 

- Kho bạc Nhà nước;  
- Lưu: VT, TCKT (P).  
  

Phạm Việt Công 
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